Зразок наказу про скасування відрядження

НАУКОВО-ДОСЛІДНИЙ ІНСТИТУТ «ЗРАЗКОВИЙ»
(НДІ «ЗРАЗКОВИЙ»)

НАКАЗ

	15.01.2024
	Київ
	№ 2



Про скасування відрядження 
Руслана Зубенка

НАКАЗУЮ:
1. Скасувати службове відрядження (наказ від 20 грудня 2023 р. № 96) директора з маркетингу Руслана Зубенка до LLC «CircusLand» у місті Парижі (Франція) через скасування домовленостей.
2. Зубенку Руслану упродовж 10 банківських днів із дати видання наказу подати до бухгалтерії Звіт про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт, і підтвердні документи щодо витрат, понесених на підготовку до відрядження (повернення квитків, відмова від бронювання готелю).
3. Головному бухгалтерові Кононенку Ігорю перевірити Звіт про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт, і підтвердні документи, які до нього долучили, отримати від Руслана Зубенка невитрачений аванс.

	Директор підприємства
	Дубина
	Максим ДУБИНА



З наказом ознайомлені:

	Заступник директора
з маркетингу
	

	Зубенко
	Руслан ЗУБЕНКО

	15.01.2024
	

	
	

	Головний бухгалтер
	

	Кононенко
	Ігор КОНОНЕНКО

	15.01.2024
	

	
	

	Бухгалтер
	

	Потапенко
	Яна ПОТАПЕНКО
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