Товарно-транспортная накладная – порядок заполнения

	ЗАПОЛНЕНИЕ РЕКВИЗИТОВ ГРУЗООТПРАВИТЕЛЕМ

	Реквизит
	Как заполняется

	До прибытия автомобиля

	Номер и дата ТТН
	Указываем соответствующую информацию, название месяца – лучше словами

	Автомобиль;
Прицеп/полуприцеп
	Указываем марку, модель, тип, регистрационный номер автомобиля (прицепа/полуприцепа), его параметры с указанием длины, ширины, высоты, общего веса, в том числе с грузом, и массы брутто. Сведения берут из регистрационных документов на соответствующее транспортное средство. В частности, по общему весу, в том числе с грузом, указывают вес незагруженного автомобиля с топливом и водителем (75 кг), но без пассажиров + максимальная нагрузка (максимально допустимый для транспортного средства вес груза, согласно регистрационным документам на транспортное средство). В качестве веса брутто указывают фактический вес транспортного средства на данный момент. Аналогично указывают соответствующие данные по прицепу/полуприцепу

	Автомобильный перевозчик
	Вносим полное наименование (фамилия, имя, отчество), код в соответствии з ЕГРПОУ или РНУКПН*

	Заказчик
	[bookmark: _GoBack]Указываем наименование/ФИО грузоотправителя или грузополучателя, заключившего с перевозчиком договор о перевозке груза и оплачивающего транспортные услуги

	Грузоотправитель
	Указываем полное наименование (фамилия, имя, отчество), код в соответствии з ЕГРПОУ или РНУКПН*

	Пункт загрузки
	Указываем адрес, по которому необходимо забрать груз

	Пункт разгрузки
	Указываем адрес, по которому необходимо доставить груз (пункт назначения)

	количество мест
	Указываем словами общее количество занятых грузом мест (ящиков, мешков, корзин, бочек, контейнеров, цистерн и другое)

	массою брутто, т
	Указываем словами количество груза в тоннах с точностью до 0,01

	Заполнение раздела «Сведения о грузе»

	Наименование груза
	Вносим наименование груза – следим, чтобы оно совпадало с таковым в налоговой и расходной накладной

	Единица измерения
	Указываем единицу измерения товара (например, кг, л, штука (шт.), ящик, мешок, рулон и т.д.

	Количество мест
	Указываем количество мест (ящиков, мешков, корзин, бочек, контейнеров, цистерн и т. п.), определяемых по каждому наименованию груза и каждому виду упаковки. При перевозке груза пакетами на поддонах записывают количество пакетов; перевозя груз навалом, насыпью или наливом, вносят соответствующую запись, не указывая количества мест

	Цена без НДС за единицу, грн
	Указываем цену за единицу товара без НДС. Это могут быть как гривны на килограмм (грн/кг), так и гривны на ящик (грн/ящик)

	Общая сумма с ПДВ, грн
	Указываем общую стоимость каждого вида товара по каждой отдельной строке

	После прибытия и загрузки автомобиля:

	Водитель
	Вносим ФИО и номер удостоверения водителя

	Всего отпущено на общую сумму
	Отмечаем словами общую стоимость отгруженных товаров с учетом НДС

	в т. ч. НДС
	Словами прописываем сумму НДС, если его включили в стоимость ценностей, или ставим прочерк

	Сопроводительные документы на груз
	Указываем названия и номера документов, добавленных к ТТН (товарных, железнодорожных накладных, сертификатов, удостоверений, свидетельств и т. п.). Эти документы водитель-экспедитор принимает и передает грузополучателю вместе с грузом.

	* РНУКПН – регистрационный номер учетной карты налогоплательщика. Вместо него может быть номер паспорта – указывайте для физлиц, которые по своим религиозным убеждениям отказываются от принятия РНУКПН и сообщили об этом соответствующему контролирующему органу (ГНС или выдающему ID-карту) и имеющим такие данные в паспорте (отметку в бумажном или соответствующую информацию в ID -карте)



