Зразок наказу про перенесення щорічної відпустки

Зразкова установа

Код ЄДРПОУ 88888888

НАКАЗ

12.02.2025                                                 	Київ                                                   № 184/к/тм

Про перенесення відпустки 
Володимиру Кравенку

НАКАЗУЮ:

1. Перенести КРАВЕНКУ Володимиру Сергійовичу, інженеру з налагодження й випробувань відділу аналітичного обладнання, щорічну основну відпустку тривалістю 14 календарних днів за робочий рік 09 січня 2024 р. — 10 січня 2025 р. на період з 04 квітня 2025 р. по 17 квітня 2025 р. включно.
2. Скасувати наказ від 11.02.2025 № 170-к/тм «Про надання щорічної відпустки Володимиру Кравченку».
3. Зарахувати нараховані і виплачені Володимиру Кравченку кошти за час щорічної основної відпустки в рахунок заробітної плати в повному розмірі.
[bookmark: _GoBack]4. Начальнику відділу кадрів Злоногій Галині внести зміни до графіка відпусток на 2025 рік.

Підстава: заява Володимира Кравченка від 11.02.2025, зареєстрована за № 171.

Начальник                                              Добрий                                     Кирило ДОБРИЙ

Візи 

З наказом ознайомлений:
Кравенко  Володимир КРАВЕНКО
12.02.2025

