Зразок заяви про перенесення щорічної відпустки

Начальнику Зразкової установи
Кирилу ДОБРОМУ
інженера з налагодження й випробувань відділу аналітичного обладнання
Володимира Кравенка

Заява
У зв’язку з сімейними обставинами прошу перенести щорічну основну відпустку тривалістю 14 календарних днів, заплановану з 12 лютого 2025 р. по 25 лютого 2025 р. включно, на період із 04 квітня 2025 р. по 17 квітня 2025 р. включно.
Прошу зарахувати отримані кошти за час відпустки в рахунок заробітної плати в повному розмірі.
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