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Київ
	Директору ТОВ «Травнева зірка»
Михайлу ЯРОШЕНКУ




Про покладення на Ларису Бузок
та Віру Галушку обов’язків
Галини Квітки на час її відпустки

Довожу до Вашого відома, що інспектор з кадрів Галина Квітка перебуватиме в щорічній основній відпустці з 27 травня 2025 р. по 9 червня 2025 р. (наказ від 16 травня      2025 р. № 354/к/тр).
Виконання частини посадових обов’язків Галини Квітки, а саме оформлення відпусток працівникам Філій № 1 і № 2 (п. 2.6—2.8 посадової інструкції інспектора з кадрів), неможливо відкласти до закінчення щорічної відпустки Галини Квітки.
[bookmark: _GoBack]Для своєчасного оформлення відпусток пропоную на період з 27 травня 2025 р. по 9 червня 2025 р. покласти виконання обов’язків інспектора з кадрів Галини Квітки на заступника начальника відділу кадрів Ларису Бузок (щодо оформлення відпусток працівникам Філії № 1) та на старшого інспектора з кадрів Віру Галушку (щодо оформлення відпусток працівникам Філії № 2) без увільнення зазначених працівниць від виконання основних обов’язків з доплатою відповідно до умов колективного договору. 
Лариса Бузок та Віра Галушка ознайомлені з відповідними положеннями посадової інструкції інспектора з кадрів та згодні виконувати зазначені обов’язки.

	Додатки:
	1. Заява Лариси Бузок від 19.05.2025, зареєстрована за № 534.

	
	2. Заява Віри Галушки від 19.05.2025, зареєстрована за № 535.
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