ДОДАТОК 1

Зразок оформлення доповідної записки

Начальнику

Зразкової бюджетної установи

Малаховському М. Д.

бухгалтера

Шкуліпи М. І.

Доповідна записка

У зв’язку з тимчасовою непрацездатністю прошу продовжити строк мого відрядження до м. Київ на чотири календарних дні до 16 травня (включно).
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